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1. НАЗНАЧЕНИЕ 

 

1.1. Настоящее Положение обеспечивает личное участие обучающегося в формировании 

образовательной программы бакалавриата, специалитета, магистратуры в ФГБОУ ВО 

Кузбасская ГСХА (далее – Академия). 

1.2. Положение разработано в соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015. 

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 
2.1 Настоящее положение обязательно для применения в деканатах факультетов и 

кафедрах ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА. 

 

3. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

– Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации; 

− Устав ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА; 

− ГОСТ Р ИСО 9000-2015 «Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь»; 

− ГОСТ ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Требования»; 

− СМК-ДП-15-01 «Управление документацией СМК вуза»; 

− СМК-ДП-15-02 «Управление записями вуза». 

 

4. ТЕРМИНЫ. ОБОЗНАЧЕНИЯ. СОКРАЩЕНИЯ 

 

4.1. ТЕРМИНЫ 

 

Выбор дисциплин – участие студента в формировании образовательной программы. 

Образовательные программы высшего образования – программы бакалавриата, про- 

граммы специалитета, программы магистратуры. 

Образовательные программы среднего профессионального образования – програм- 

мы подготовки специалистов среднего звена. 

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу. 
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4.2. ОБОЗНАЧЕНИЯ 

 
ООП – основная образовательная программа. 

ПРК – представитель руководства по качеству; 

СМК – система менеджмента качества; 

ОО – отдел образования; 

ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА - Федеральное государственное бюджетное образова- 

тельное учреждение высшего образования «Кузбасская государственная сельскохозяйственная 

академия»; 

 
4.3. СОКРАЩЕНИЯ 

вед. – ведущий; 

зав. – заведующий; 

нач. – начальник; 

прил. – приложение. 
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5. МЕНЕДЖМЕНТ ПРОЦЕССА 

5.1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1.1 Положение о формировании дисциплин по выбору и факультативных дисциплин 

устанавливает единый порядок выбора студентами учебных дисциплин в процессе освоения 

основных профессиональных образовательных программ, реализующих федеральные государ- 

ственные образовательные стандарты высшего образования и среднего профессионального об- 

разования. 

5.1.2 Дисциплины по выбору обучающихся являются составляющим элементом вариа- 

тивной части основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) в объеме не 

менее одной трети вариативной части суммарно по всем циклам учебного плана и являются 

обязательными для освоения. 

5.1.3 Дисциплины по выбору и факультативные дисциплины студентов должны давать 

возможность расширения и /или углубления знаний, умений, навыков и компетенций, опреде- 

ляемых содержанием базовых (обязательных) дисциплин, позволять студентам получить углуб- 

ленные знания, навыки и компетенции для успешной профессиональной деятельности и (или) 

обучения в аспирантуре. 

5.1.4 Содержание дисциплин по выбору и факультативных дисциплин должно отвечать 

следующим требованиям: актуальность, научность, исследовательский характер, связь с прак- 

тикой; учитывать профессиональную и национально-региональную специфику, а также направ- 

ления научно-исследовательской деятельности преподавателей. 

5.1.5 Перечень дисциплин по выбору и факультативных дисциплин, изучаемых студен- 

тами в семестре, количество зачетных единиц, отведенных на их изучение, объем и виды ауди- 

торной нагрузки, формы промежуточной аттестации определяются учебным планом. Содержа- 

ние и структура дисциплины определяются рабочей программой. 

5.1.6 Все обучающиеся должны быть ознакомлены с содержанием настоящего Положения 

не позднее двух недель с момента начала обучения. Настоящее Положение должно находиться в 

постоянном открытом доступе для обучающихся и для прочих заинтересованных сторон в 

электронном виде – на официальном сайте Академии по адресу: www.ksai.ru. 
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5.2 ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ПЕРЕЧНЯ ДИСЦИПЛИН ВЫБОРА 

 
5.2.1 Для обеспечения выбора в перечень дисциплин, предлагаемых студенту по каждо- 

му циклу, следует включать не менее двух дисциплин. Из предоставленных дисциплин цикла 

выбирается одна. 

5.2.2 Каждая факультативная дисциплина и дисциплина по выбору, заявленная кафед- 

рой, в обязательном порядке должна быть обеспечена рабочей программой. Рабочие программы 

дисциплин по выбору перерабатываются ежегодно и утверждаются в установленном порядке. 

5.2.3 Ответственными за организацию работы со студентами по выбору учебных дисци- 

плин являются деканаты Академии. 

5.2.4 Деканаты факультетов совместно с заведующими кафедрами организуют: 

– информирование студентов о порядке освоения основных образовательных программ, о 

процедуре выбора и записи на учебные дисциплины по выбору; 

– ознакомление студентов с аннотированным содержанием предлагаемых дисциплин по 

выбору с указанием преподавателей, ведущих данные дисциплины, их должностей, ученых 

степеней и званий; 

– консультирование студентов по вопросам выбора дисциплин, оперативную информа- 

ционную поддержку процедуры выбора; 

– формирование студенческих групп для изучения дисциплин по выбору. 

 
 

5.3 ПОРЯДОК ВЫБОРА ДИСЦИПЛИН 

 
 

5.3.1 Студенты, поступившие на первый курс, осуществляют выбор учебных дисциплин 

после зачисления в Академию во время проведения организационного собрания. 

5.3.2 Студенты старших курсов осуществляют выбор дисциплин на последующий учеб- 

ный год в срок до 1 февраля текущего учебного года. 

5.3.3 Запись на учебные дисциплины по выбору осуществляется путем заполнения сту- 

дентом заявления (прил. 7.1) и представления его в деканат факультета Академии. Заявление 

студента хранится в деканате до начала учебного года. 

5.3.4 В случае если студент не записался на учебные дисциплины по выбору в установ- 

ленные сроки, то данный студент направляется на изучение дисциплин по выбору решением 

деканата. 
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5.3.5 Для бакалавров количество студентов в группе устанавливается в пределах от 12 до 

25 человек, для магистратуры - от 2 до 25 человек. 

5.3.6 Если более 51% студентов группы выбрали одну из предложенных дисциплин, то 

остальные студенты автоматически прикрепляются к этой дисциплине. 

5.3.7 В случае если на учебную дисциплину по выбору записывается более 25 человек, то 

формируются две группы студентов, изучающих данную учебную дисциплину. 

5.3.8 Изучение дисциплин, на которые студенты записались, становится для них обяза- 

тельным. 

5.3.9 В текущем учебном году изменения в перечень учебных дисциплин, выбранных 

студентами для изучения в качестве дисциплин по выбору не вносятся. 

5.3.10 В срок до 20 февраля декан факультета представляет руководителю ОПОП свод- 

ные списки студентов различных направлений подготовки и специальностей. 

5.3.11 Руководитель ОПОП вносит в учебный план выбранные дисциплины по соответ- 

ствующим циклам дисциплин выбора под номером один для предстоящего учебного года. Дис- 

циплины по выбору и факультативные в учебном плане под номером один включаются в расчет 

штатного расписания и учебного расписания. 
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6. ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ И ЗАПИСЕЙ 

№ 

п/п 

Наименование 

документа 

Код 

документа 

Хранение Архивирование 

Место Срок Место Срок 

 

 

1 

Заявление 

о записи на изу- 

чение дисци- 

плин выбора на 

20 - 20      
учебный год 

 

 
 

СМК- П-02-18/Ф 01 

 

 

Деканат 

 

До начала 

учебного 

года 

 

 
Не архи- 

вируется 

 

Не ар- 

хиви- 

руется 

 

 

 

 

 
 

2 

Информация 

о количестве 

студентов 

  курса 

специально- 

сти/направления 

подготовки изъ- 

явивших жела- 

ние изучать 

дисциплины 

выбора на 20 - 20  

учебном году. 

 

 

 

 

 

СМК-П-02-18/Ф02 

 

 

 

 
 

Деканат, 

руководи- 

тель ООП 

 

 

 

 
 

До начала 

учебного 

года 

 

 

 

 

 
Не архи- 

вируется 

 

 

 

 
 

Не ар- 

хиви- 

руется 
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7. ПРИЛОЖЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7.1 

Форма «Заявление 

о записи на изучение дисциплин выбора на 20  - 20  учебный год» 

СМК-П-02-18/Ф01 
 

Я,   
(фамилия, имя, отчество) 

студент, обучающийся по    
(код, направление подготовки/специальность) 

  курса,  группа 

 

Прошу записать меня для изучения учебных дисциплин по выбору и факультативных: 

1    

 

2    

 

3    

 

4    

 

5    

 

6   

Факультативные дисциплины: 

1    

 

2    

 

«_  »  20    г.     
(подпись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7.2 

Форма 

«Информация 
 

 

 

 

о количестве студентов  курса специальности/направления подготовки 
 

 

                   _______________________________________________________________ 

(специальность/направление подготовки) 

 

изъявивших желание изучать дисциплины выбора на 20  - 20  учебном году» 

 
СМК-П-02-18/Ф02 

 

№ 

п/п 

Наименование дисциплины (цикла) по выбору Код ка- 

федры 

Количество 

студентов 

Блок 1 (Б1.В. ДВ.) 

    

1    

2    

…….    

Факультативные дисциплины (ФТД) 

1    

2    

 
Декан факультета       

                                           (подпись) 
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8. ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 
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9. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ РАССЫЛКИ И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТА 

№ 

 

п/ 

п 

Наименование 

подразделения 

Кол- 

во 

экз. 

Но- 

мер 

экз. 

 
Должность 

 
ФИО 

Дата 

получе- 

ния 

 
Подпись 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        
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 СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА  

 
Положение 

О порядке осуществления выбора студентами учебных 
дисциплин при освоении основных образовательных 

программ 

СМК-П-02-18 
 

10. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ И РЕВИЗИЙ ДОКУМЕНТА 

 

№ 

измене

ния 

Дата 

внесения 

изменения, 

дополнения 

и 

проведения 

ревизии 

Номера 

листов 

Документ, на 

основании 

которого 

внесены 

изменения, 

проведена 

ревизия 

Краткое содержание 

изменения 

Подпись 

лица, 

сделавшее 

изменение 

1 2 3 4 5 6 
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