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1 НАЗНАЧЕНИЕ 

 

1.1 Настоящее Положение устанавливает правила приема кандидатских экзаменов и ра-

боты экзаменационных комиссий по приему кандидатских экзаменов в  ФГБОУ ВО Кузбасская 

ГСХА. 

1.2 Положение разработано в соответствии с требованиями ГОСТ Р ИСО 9001-2015. 

 

2 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

Настоящее положение обязательно для применения в подразделениях ФГБОУ ВО Куз-

басская ГСХА: кафедрах, деканатах, отделе аспирантуры и профессорско-преподавательским 

составом Академии. 

 

3 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. № 

842  «О порядке присуждения ученых степеней»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 января 

2014 г. № 7 «Об утверждении положения о совете по защите диссертаций на соискание ученой 

степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук »;  

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 марта 

2014г. № 247  «Об  утверждении  порядка  прикрепления  лиц  для  сдачи  кандидатских  экза-

менов,  сдачи кандидатских экзаменов и их перечня»; 

 Устав ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА; 

  ГОСТ Р ИСО 9000-2015 «Системы менеджмента качества. Основные положения 

и словарь»; 

  ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Требования»; 

  СМК-ДП-4.2.3-01 «Управление документацией СМК вуза»; 

  СМК-ДП-4.2.4-01 «Управление записями вуза». 
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4 ТЕРМИНЫ. ОПРЕДЕЛЕНИЯ. СОКРАЩЕНИЯ 

4.1  ТЕРМИНЫ. ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

Экстерны - лица, зачисленные в организацию, осуществляющую образовательную дея-

тельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, для 

прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации (Пункт 9 части 1 статьи 

33 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации»). 

 

4.2 СОКРАЩЕНИЯ 

СМК – система менеджмента качества; 

ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА, Академия - федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение Высшего образования «Кузбасская государственная сельскохо-

зяйственная академия»; 

вед. – ведущий; 

зав. – заведующий. 
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5 МЕНЕДЖМЕНТ ПРОЦЕССА 

5.1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1.1 Настоящее Положение устанавливает перечень и порядок сдачи кандидатских эк-

заменов, которые являются составной частью государственной системы научной аттестации.  

5.1.2 Цель экзамена - установить глубину профессиональных знаний соискателя ученой 

степени, уровень подготовленности к самостоятельной научно-исследовательской работе. 

5.1.3 Сдача кандидатских экзаменов обязательна для присуждения ученой степени кан-

дидата наук.  

5.1.4  Перечень кандидатских экзаменов устанавливается  Министерством образования 

и науки Российской Федерации и включает следующие кандидатские экзамены: 

- история и философия науки; 

- иностранный язык; 

- специальная дисциплина в соответствии с темой диссертации на соискание ученой 

степени кандидата наук (далее - специальная дисциплина, диссертация). 

 

5.2 ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ 

 КОМИССИЙ 

5.2.1  Для приема кандидатских экзаменов формируются комиссии по приему канди-

датских  экзаменов  (далее  -  экзаменационные  комиссии),  состав  которых  утверждается 

приказом ректора. 

5.2.2 Состав  экзаменационной  комиссии  формируется  из  числа  научно-

педагогических  работников  (в  том  числе  работающих  по  совместительству) Академии, где 

осуществляется прием кандидатских экзаменов, включает в себя председателя, заместителя 

председателя и членов экзаменационной комиссии. Председателем экзаменационной комиссии 

назначается ректор или проректор ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА. 

В состав экзаменационной комиссии могут включаться научно-педагогические работ-

ники других организаций. 

5.2.3  В состав экзаменационной комиссии по приему кандидатского экзамена по спе-

циальной дисциплине  должны  быть  включены  специалисты,  имеющие  ученую  степень  

кандидата  или доктора  наук  по  научной  специальности,  соответствующей  специальной  

дисциплине,  в  том числе  не  менее  1  доктора  наук.   
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Экзаменационная  комиссия  правомочна  принимать  кандидатский экзамен  по специ-

альной дисциплине, если в ее заседании участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую 

степень кандидата или доктора наук по научной специальности, соответствующей специальной 

дисциплине, в том числе 1 доктор наук. 

5.2.4  В состав экзаменационной комиссии по  приему кандидатского экзамена по исто-

рии и философии  науки  должны  быть  включены  кандидаты  или  доктора  философских  

наук,  в  том числе  не  менее  1  доктора  философских  наук.  Экзаменационная  комиссия  пра-

вомочна  принимать кандидатский экзамен по истории и философии науки, если в ее заседании 

участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую степень кандидата или доктора фило-

софских наук, в том числе 1 доктор философских, исторических, политических или социологи-

ческих наук. 

5.2.5   Состав экзаменационной комиссии по приему кандидатского экзамена по ино-

странному языку должен удовлетворять требованиям правомочности приема экзамена. 

Экзаменационная комиссия правомочна принимать кандидатский экзамен по ино-

странному языку, если в ее заседании участвуют не менее 2 специалистов, имеющих высшее 

образование в области языкознания, подтвержденное дипломом специалиста или магистра, и 

владеющих этим иностранным языком, в том числе 1 кандидат филологических наук, а также 1 

специалист по проблемам научной специальности, по которой  лицо, сдающее кандидатский 

экзамен,  подготовило  или подготавливает  диссертацию,  имеющий  ученую  степень  канди-

дата  или  доктора наук и владеющий этим иностранным языком. 

 

5.3 ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ КАНДИДАТСКОГО ЭКЗАМЕНА 

 

 5.3.1 Кандидатские  экзамены  проводятся в ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА в  периоды:  

март-июнь и октябрь-декабрь.  По личному заявлению аспиранта в случае готовности к пред-

ставлению диссертационной работы в диссертационный совет кандидатский экзамен может 

быть проведен вне указанных сроков. 

 5.3.2 Расписание кандидатских экзаменов составляется за месяц до проведения канди-

датских экзаменов, утверждается ректором и размещается на информационном стенде. 

  5.3.3 Кандидатские экзамены проводятся в устной или письменной форме, по усмотре-

нию экзаменационной комиссии,   по билетам  (программам), утверждаемым ректором ФГБОУ 

ВО Кузбасская ГСХА. 
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  Для подготовки  ответа экзаменуемый  использует листы ответа с печатью отдела аспи-

рантуры,  которые хранятся в личном деле аспиранта или экстерна. 

 5.3.4 Аспиранты, экстерны в случае неявки на кандидатский  экзамен по уважительной 

причине, могут быть допущены приказом ректора к сдаче кандидатского экзамена в течение 

текущего периода приема экзаменов. 

5.3.5 Аспиранты, экстерны в случае неявки на кандидатский  экзамен по неуважительной 

причине, не допускаются  к сдаче кандидатского экзамена в течение текущего периода приема 

экзаменов. 

5.3.6  Программы  кандидатских  экзаменов  разрабатываются  профильными  кафедрами  

ФГБОУ  ВО Кузбасская ГСХА на  основе  примерных  программ  кандидатских  экзаме-

нов,  утвержденных Министерством образования и науки Российской Федерации, утверждают-

ся ректором ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА.  

5.3.7  К  сдаче  кандидатского  экзамена  допускаются  аспиранты,  прошедшие  аттеста-

цию (сдавшие  экзамен  или  зачет)  по  соответствующим(ей)  дисциплинам(е)  образователь-

ной  части программы, а также лица, прикрепленные для сдачи кандидатских экзаменов в каче-

стве экстернов для прохождения промежуточной аттестации. 

Правила  прикрепления  лиц  к  ФГБОУ  ВО  Кузбасская ГСХА  для  сдачи  кандидат-

ских  экзаменов без освоения программ подготовки научно-педагогических кадров в аспиран-

туре, срок прикрепления  определяются  СМК-П-7.5-35/2 «О прикреплении лиц для  сдачи кан-

дидатских экзаменов по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспиранту-

ре». 

5.3.8 В случае получения неудовлетворительной оценки пересдача кандидатского экза-

мена в течение текущего периода приема экзаменов не допускается. Пересдача кандидатского  

экзамена с положительной оценки на другую положительную оценку не допускается. 

5.3.9 Оценка уровня знаний экзаменуемого определяется экзаменационными комиссия-

ми по пятибалльной  шкале.  Оценка  выставляется  простым  большинством  голосов  членов  

экзаменационной комиссии. При равенстве голосов  решающей считается  оценка председателя 

(в его отсутствии – заместителя председателя). 

5.3.10 Решение экзаменационных комиссий оформляется протоколом (Приложение 7.1), 

в котором указываются, в том числе, код и наименование направления подготовки, по которой 

сдавались кандидатские экзамены; шифр и наименование научной специальности, наименова-

ние отрасли науки, по которой  подготавливается  диссертация;  оценка  уровня  знаний  экза-



ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

Положение 
О приеме кандидатских экзаменов по работе экзаменацион-

ных комиссий по приему кандидатских экзаменов 
СМК-П-7.5-35/3 

 

Версия: 1.0 Экз. _____ 
Без подписи документ действителен в течение двух дней после 

распечатки: 09.03.2016 8:58 
Стр. 8 из 16 

 

менуемого;  фамилия,  имя, отчество (последнее  -  при наличии), ученая степень (в случае ее 

отсутствия  -  уровень профессионального образования и квалификация) каждого члена экзаме-

национной комиссии.  В протоколе указывают вопросы, которые были заданы экзаменуемому 

(вопросы билета, а также уточняющие вопросы). 

Протокол  приема  кандидатского  экзамена  подписывается  теми  членами  комиссии,  

которые присутствовали на экзамене. 

5.3.11  Заполненные  протоколы  и прикрепленные  к  ним  листы    ответов  каждого  эк-

заменуемого экзаменационные комиссии передают в отдел аспирантуры не позднее  2 рабочих  

дней по окончании кандидатского экзамена.  Неиспользованные листы ответа экзаменационные 

комиссии возвращают в отдел аспирантуры одновременно с протоколами. 

5.3.12  Протоколы  заседаний  экзаменационных  комиссий  после  утверждения  предсе-

дателем экзаменационной комиссии хранятся в отделе аспирантуры. 

5.3.13  Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на основании реше-

ния экзаменационных комиссий справкой об обучении или о периоде обучения  (Приложение  

7.2), срок действия которой не ограничен.  Прикрепленному лицу  справка выдается в течение 

10 дней после его отчисления из числа экстернов ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА.  Аспиранту 

справка выдается в течение 10 дней после его отчисления из аспирантуры ФГБОУ ВО Кузбас-

ская ГСХА, либо по его личному заявлению в случае готовности к  представлению  диссерта-

ционной работы в диссертационный совет. 

5.3.14 В случае несогласия с выставленной оценкой аспирант или экстерн вправе подать 

апелляцию в соответствии с правилами подачи апелляции в день сдачи кандидатского экзамена. 
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6 ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ И ЗАПИСЕЙ 

 

№ 

п/п 

Наименование 

документа 

Код 

документа 

Хранение Архивирование 

Место Срок Место Срок 

1 
Протокол приема кан-

дидатского экзамена 

СМК-П-

7.5-

35/3/Ф01 

 

Аспиран-

тура 
постоянно - - 

2 

Справка об обучении 

(для лиц, сдавших кан-

дидатские экзамены) 

СМК-П-

7.5-

35/3/Ф02 

 

Аспиран-

тура 
постоянно - - 
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7 ПРИЛОЖЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7.1 

Форма «Протокол приема кандидатского экзамена» 
СМК-П-7.5-35/3/Ф01 

     МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА РФ 

КУЗБАССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 

 

Утверждаю: 

ректор ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА 

_____________________ 

«___»__________ 201_г. 

 

П Р О Т О К О Л 

заседания экзаменационной комиссии 

от "__" _______201__ г. 

 

Состав комиссии для приема кандидатского экзамена  

по дисциплине __________________________ 

Председатель комиссии: ___________________________________________ 

Члены комиссии: __________________________________________________ 

         

 

Состав комиссии утверждён приказом по ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА 

 №_____от "___" _________ 201__г. 

СЛУШАЛИ: прием кандидатского экзамена по дисциплине __________________ от 

_________________________________________________________________________ 

  Направление подготовки__________________________________________________ 

 Научная специальность ____________________________________________________ 

 

На экзамене были заданы следующие вопросы: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

ПОСТАНОВИЛИ: считать, что _________________________________________________ 

выдержал(а) экзамен с оценкой __________________________________________________ 

(цифрой и прописью) 

Председатель комиссии: _________________________________________________________ 
                                                   (должность; ученая степень и ученое звание или уровень профессионального  
                                                                                 образования и квалификация; ФИО; подпись) 

Зам. председателя ______________________________________________________________ 
                                                                   (должность; ученая степень и ученое звание или уровень профессионального  
                                                                                образования и квалификация; ФИО; подпись) 

Члены комиссии _______________________________________________________________ 
                                                                      (должность; ученая степень и ученое звание или уровень профессионального  

                                                                                 образования и квалификация; ФИО; подпись) 

     _______________________________________________________________ 
(должность; ученая степень и ученое звание или уровень профессионального  

                                                                                    образования и квалификация; ФИО; подпись) 

_______________________________________________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7.2 

 

Форма «Справка об обучении (для лиц, сдавших кандидатские экзамены)» 

СМК-П-7.5-35/3/Ф02 

 

Справка об обучении № _______ 

Выдана ____________________________________________________________ , в том, что он(а) 
                                                                  (Фамилия, имя, отчество – при наличии) 

в период с _______ по _______   _____________________________________________________ 
      (обучался(лась) ;  был(а) прикреплен(а) для сдачи кандидатских экзаменов) 

по направлению подготовки ________________________________________________________ , 
  (код и наименование направления подготовки) 

программе подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре _____________________ ; 
          (код и наименование программы) 

сдал(а) кандидатские экзамены по специальности _______________________________________ 
       (шифр и наименование научной специальности, отрасли наук) 

и получил(а) следующие оценки: 

№ 

п/п 

 

Наименование  

дисциплин 

 

Оценка дата сдачи  

экзаменов 

 

Фамилии, инициалы, ученые 

степени, звания и должности  

председателя и членов экзаме-

национной комиссии 

 

     

     

     

 

 Выдана на основании подлинных протоколов о сдаче отдельных кандидатских экза-

менов, хранящихся в архиве ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА. 

 

 

  Ректор                     Фамилия И.О. 

 

  Зав. аспирантурой               Фамилия И.О. 
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8 ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 
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9 ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ РАССЫЛКИ И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТА 

№

 

п/

п 

Наименование 

подразделения 

Кол-

во 

экз. 

Но-

мер 

экз. 
Должность ФИО 

Дата 

получе-

ния 
Подпись 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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10 ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ И РЕВИЗИЙ ДОКУМЕНТА 

 

№ из-

мене-

ния 

Дата вне-

сения из-

менения, 

дополне-

ния и про-

ведения 

ревизии 

Номера 

листов 

Документ, на 

основании 

которого 

внесены из-

менения, 

проведена 

ревизия 

Краткое содержание из-

менения 

Подпись 

лица, сде-

лавшее 

изменение 

1 2 3 4 5 6 
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