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1 НАЗНАЧЕНИЕ 

 

1.1 Настоящее Положение устанавливает условия и порядок прикрепления лиц к образо-

вательной организации высшего образования для сдачи кандидатских экзаменов без освоения 

программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в ФГБОУ ВО Кузбасская 

ГСХА. 

1.2 Положение разработано в соответствии с требованиями ГОСТ ISO 9001-2011 (п. 7.5). 

 

2 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

 

Настоящее положение обязательно для применения во всех учебных подразделениях 

ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА: кафедрах, деканатах, отделе аспирантуры, учебной части и про-

фессорско-преподавательским составом Академии. 

 

3 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2013 г. № 

842 «О порядке присуждения ученых степеней»; 

           Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 января 

2014 г. № 7 «Об утверждении положения о совете по защите диссертации на соискание ученой 

степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 марта 

2014 г. № 247 «Об утверждении порядка прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов 

и их перечня»; 

 Устав ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА; 

 ГОСТ ISO 9000-2011 «Системы менеджмента качества. Основные положения и 

словарь»; 

 ГОСТ ISO 9001-2011 «Системы менеджмента качества. Требования»; 

 СМК-ДП-4.2.3-01 «Управление документацией СМК вуза»; 

 СМК-ДП-4.2.4-01 «Управление записями вуза». 
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4 ТЕРМИНЫ. ОПРЕДЕЛЕНИЯ. СОКРАЩЕНИЯ 

4.1 СОКРАЩЕНИЯ 

 

СМК – система менеджмента качества; 

ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА, Академия - федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение Высшего образования «Кузбасская государственная сельскохо-

зяйственная академия». 

вед. – ведущий; 

зав. – заведующий. 

 



ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

Положение 
О прикреплении лиц для сдачи кандидатских экзаменов по программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре СМК-П-7.5-35/2 
 

Версия: 1.0 Экз. _____ 
Без подписи документ действителен в течение двух дней после 

распечатки: 09.03.2016 8:49 
Стр. 5 из 14 

 

5 МЕНЕДЖМЕНТ ПРОЦЕССА 

5.1 ПРАВИЛА И СРОК ПРИКРЕПЛЕНИЯ 

 

5.1.1 Прикрепление лица к организации для сдачи кандидатских экзаменов по направ-

лению подготовки высшего образования – подготовки кадров высшей квалификации по про-

граммам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется путем их 

зачисления в организацию в качестве экстернов для прохождения промежуточной аттестации. 

5.1.2 Для сдачи кандидатских экзаменов к ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА прикрепляют-

ся лица, имеющие высшее образование, подтвержденное дипломом специалиста или магистра. 

5.1.3 Прикрепление лица для сдачи кандидатских экзаменов по направлению подготов-

ки высшего образования -  подготовки кадров высшей квалификации по программам подготов-

ки научно-педагогических кадров в аспирантуре, соответствующему научной специальности, 

предусмотренной номенклатурой научных специальностей, утверждаемой Министерством об-

разования и науки Российской Федерации,  допускается в организацию, имеющую государ-

ственную аккредитацию соответствующей программы подготовки научно-педагогических кад-

ров в аспирантуре. 

5.1.4 Прикрепление для сдачи кандидатских экзаменов осуществляется на срок не бо-

лее шести месяцев. 

Документы от прикрепляемых лиц принимаются в период с 01сентября по 01 мая каж-

дого учебного года. Прием документов осуществляется в отделе аспирантуры. 

5.1.5 Кандидатские экзамены являются формой промежуточной аттестации при освое-

нии программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре. 

Перечень кандидатских экзаменов: история и философия науки; иностранный язык; 

специальная дисциплина в соответствии с темой диссертации. 

5.1.6 Прикрепление в качестве экстерна  для сдачи кандидатских экзаменов осуществ-

ляется приказом ректора ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА  не позднее трех месяцев со дня подачи 

документов. 

 

5.2 ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРИКРЕПЛЕНИЯ 

 

 5.2.1 Прикрепляемое лицо в сроки, установленные для приема документов, необходимых 

для рассмотрения вопроса о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов, подает на имя 

ректора заявление о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов (на русском языке), с 

указанием в нем наименования соответствующего направления подготовки, по которому будут 
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сдаваться кандидатские экзамены, и наименования научной специальности, отрасли наук, по 

которой подготавливается диссертация (Приложение 7.1). 

5.2.2 В заявлении о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов также фиксируются: 

 факт ознакомления с копией свидетельства о государственной аккредитации образо-

вательной деятельности и приложений к нему; 

 акт согласия прикрепляемого лица на обработку его персональных данных, содер-

жащихся в документах и материалах, представленных им для рассмотрения вопроса о прикреп-

лении для сдачи кандидатских экзаменов, в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации о персональных данных; 

 указанные факты заверяются личной подписью прикрепляемого лица. 

5.2.3 К заявлению о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов прилагаются доку-

менты: 

 копия документа, удостоверяющего личность прикрепляющегося лица; 

 копия документа о высшем образовании (специалиста или магистра), обладателем 

которого является прикрепляющееся лицо и приложения к нему; 

 анкета лица, прикрепляемого для сдачи кандидатских экзаменов (Приложение 7.2); 

 3 фотографии 3*4 см; 

 список опубликованных научных работ (аспирантов/экстернов) (Приложение 7.3); 

 справка об обучении по программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре в вузе, не имеющем государственной аккредитации по соответствующей образова-

тельной программе или заключение организации, где выполнялась диссертационная работа, и 

ходатайство указанной организации, или решение Научно-технического совета ФГБОУ ВО 

Кузбасская ГСХА о необходимости прикрепления. 

В случае личного обращения прикрепляемое лицо вправе представить оригиналы выше-

указанных документов, в этом случае их копии изготавливаются организацией самостоятельно. 

При подаче документов, необходимых для рассмотрения вопроса о прикреплении для сда-

чи кандидатских экзаменов, плата с прикрепляемых лиц не взимается. 

5.2.4 В случае представления прикрепляемым лицом заявления, содержащего не все све-

дения настоящего Положения и (или) представления документов, необходимых для рассмотре-

ния вопроса о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов, не в полном объеме ФГБОУ 

ВО Кузбасская ГСХА возвращает документы прикрепляемому лицу. 
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5.3 ПРИЕМ КАНДИДАТСКИХ ЭКЗАМЕНОВ 

 

5.3.1 Правила сдачи кандидатских экзаменов, оформление документов о сдаче кандидат-

ских экзаменов определяются СМК-П-7.5-35/3 «О приеме кандидатских экзаменов и работе эк-

заменационных комиссий по приему кандидатских экзаменов в ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА». 

5.3.2 Прикрепляемое лицо (экстерн) по истечении срока прикрепления для сдачи канди-

датских экзаменов отчисляется из ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА приказом ректора. 
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6 ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ И ЗАПИСЕЙ 

 

№ 

п/п 

Наименование 

документа 

Код 

документа 

Хранение Архивирование 

Место Срок Место Срок 

1 

Заявление о прикреп-

лении для сдачи кан-

дидатских экзаменов 

СМК-П-

7.5-35/2 

/Ф01 

 

аспиранту-

ра 
1 год 

Не архивиру-

ется 

Не ар-

хиви-

руется 

2 

Анкета лица, прикреп-

ляемого для сдачи кан-

дидатских экзаменов 

 

СМК-П-

7.5-35/2 

/Ф02 

 

аспиранту-

ра 
1 год 

Не архивиру-

ется 

Не ар-

хиви-

руется 

3 

Список опубликован-

ных научных работ 

(аспирантов/экстернов) 

СМК-П-

7.5-35/2 

/Ф03 

 

аспиранту-

ра 
1 год 

Не архивиру-

ется 

Не ар-

хиви-

руется 
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7 ПРИЛОЖЕНИЯ 

ПРИЛОЖЕНИЕ 7.1 

Форма «Заявление о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов» 
СМК-П-7.5-35/2/Ф01 

Ректору  ФГБОУ ВО Кузбасская ГСХА 

_______________________________________  

_______________________________________ 

                                                                                                                         Фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 ______________________________________ 

                                                                                                                             дата рождения 

гражданство (отсутствие гражданства) _______________ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность,____________________ 

серия и номер ____________________ дата выдачи   _______________ 

кем выдан _________________________________________ 

сведения о предыдущем уровне образования__________________ 

 и документе об образовании  

диплом серия ____ № ___________  

регистрационный № _______ дата выдачи __________ 

вуз _____________________________________________ 

специальность, квалификация ____________________________ 

З А Я В Л Е Н И Е 

 Прошу прикрепить меня для сдачи кандидатских экзаменов  

направление подготовки  _______________________________________ 

научная  специальность  и  отрасль  наук,  по  которой  подготавливается  диссертация 

_______________________________________________ (________ науки) 

«____» ______ 20____ г.            _________________ подпись 

Подтверждаю, что я 

 ОЗНАКОМЛЕН  с копией свидетельства о государственной аккредитации образователь-

ной деятельности и приложениями                                                             ______________________ 

                                                                                                                                                      (Подпись) 

СОГЛАСЕН  на обработку персональных данных,  содержащихся в документах и мате-

риалах, представленных для рассмотрения вопроса о прикреплении для сдачи кандидатских эк-

заменов, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных 

данных  (согласно ФЗ-152 от 24.07.2006 «О персональных данных»)______________________ 

                                                                                                                 (Подпись) 

ОЗНАКОМЛЕН с информацией об ответственности за достоверность сведений, указыва-

емых в заявлении, и за подлинность предоставленных документов ______________________ 

                                                                                                                                                        (Подпись) 

        СОГЛАСОВАНО: 

        Проректор по НР ______________ /________________ 

       Зав. аспирантурой ______________ /________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7.2 

 

Форма «Анкета лица, прикрепляемого для сдачи кандидатских экзаменов» 

СМК-П-7.5-35/2/Ф02 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7.3 

 

Форма «Список опубликованных научных работ (аспирантов/экстернов)» 

СМК-П-7.5-35/2/Ф03 

 

СПИСОК 

опубликованных и приравненных к ним 

научных и учебно-методических работ 

_________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 

N  

п/п 

 

Наименование  

работы, ее вид 

 

Форма  

работы 

 

Выходные 

данные 

 

Объем  

в п.л. или с. 

 

 

Соавторы 

 

      

 

  

 

 подпись           фамилия, инициалы  

 

Список верен: 

Руководитель или заместитель  

руководителя организации       _________ _________________________ 

       подпись             фамилия, инициалы 
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9 ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ РАССЫЛКИ И ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТА 

№

 

п/

п 

Наименование 

подразделения 

Кол-

во 

экз. 

Но-

мер 

экз. 
Должность ФИО 

Дата 

получе-

ния 
Подпись 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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10 ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ И РЕВИЗИЙ ДОКУМЕНТА 

 

№ из-

мене-

ния 

Дата вне-

сения из-

менения, 

дополне-

ния и про-

ведения 

ревизии 

Номера 

листов 

Документ, на 

основании 

которого 

внесены из-

менения, 

проведена 

ревизия 

Краткое содержание из-

менения 

Подпись 

лица, сде-

лавшее 

изменение 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 


